HE THONG

Quan ly van ban va diéu hanh

Céng ty c6 phin cong nghé VSD Vigt Nam
Add: 35 Lang Ha - Ba Pinh — Ha No1
Website: www.vsd.com.vn



http://www.vsd.com.vn/
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Eg [.Gidi thiéu chung

02 Muc tiéu xay dl_rn-l

«* Tin hoc hda va théng nhét cac hinh thirc tiép nhan, luu trit, trao doi, tim kiém,
xu ly thong tin, giai quyét cong viéc trong cac co quan, don vi.

% Xay dung h¢ thong cac kho VB dién tir, khac phuc mot cach co ban tinh trang
mat mat thong tin.

* Quan ly toan bd van ban di, van ban dén, van ban du thao. ...

Quan 1y qua trinh luan chuyén va giri nhan van ban.

Quan 1y lich hop, lich cOng tac cua co quan, phong ban va ca nhan.

Quan 1y Tai liéu phuc vu cho cac ky hop, ho1 nghi

Quan 1y thoi gian dang nhap, sir dung hé thong

Trao d6i ndi bo théng qua module Tro chuyén
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Tiép nhan VB dén, ban hanh VB di

Quan ly, xur ly VB dén va soan thao, tao lap VB di.

Tao ho so va chia sé ho so ca nhan.

Lap va quan ly lich cong tac.

Cung cap thong tin phuc vu diéu hanh va giai quyét cong viéc cho lanh dao va
can bo trong co quan.

Thuc hién trao doi thong tin trong ndi bo co quan va véi co quan bén ngoai.
Gui nhan van ban dién tir lién thong cac cap thong qua truc lién thong cia
chinh phu.
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» Pham vi ing dung
«%» C4c co quan, t6 chirc, don vi hanh chinh
% Cac doanh nghiép thuong xuyén tiép nhan cong van, vin ban.
% C4C co quan co to chirc quan 1y phan cap
> Doi tuong st dung
¢ Lanh dao co quan
¢ Lanh dao cac phong ban chuyén mon
¢+ B0 phan hanh chinh, van thu cac co quan, don vi
¢ Can bd nghiép vu, chuyén vién cac phong ban
% Céan bd quan tri hé thong.




II.Cac thanh phan trong VSDOffice

ZModule Van ban I
OZModule Ho6 so I

Module Quan ly
@ZModule Trao doi I

Module Tai liéu h

QZModule Van ban l

eZModule Van ban l
6 Module Yéu cau/

OZModule Quan tri l
QZModule Quan ly l

< @,

Module Lich con



II.Cac thanh phan trong VSDOffice

0: Su twong tac giira cac module trong VSDO_I

> Cho phép xtr 1y vin ban theo quy trinh khép kin, bat dau tir vin ban
dén va két qua xu 1y 1a van ban di.

> T ho so ¢6 thé thém cac van ban dén, van ban di, van ban du thao,
van ban lién quan khac vao ho so va nguoc lai.

> Tur yéu cau cua lanh dao (hodc dé xuat cua chuyén vién), ngudi xu
Iy chinh c6 thé tao ra van ban dy thao va két qua c6 thé 1a ban hanh
van ban di.

> Cac Module c6 lién két v6i nhau chit ché dé tao ra mot quy trinh xir

1y khép kin va toan ven.

A




: III.Tinh nang cua VSDOffice
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» Quan 1y toan b van ban cua co quan.

» Luu lai toan b quy trinh x1r Iy cta van ban.

» Xu ly van ban theo quy trinh dong, phu hop véi moi quy trinh.

> Xu 1y vin ban theo mo hinh phan cap (n cap).

» Gui nhan van ban dién tir gitra cac co quan.

> Béo cao thong ké tro gitip 1anh dao thong ké duoc tinh hinh xt 1y
vian ban ctia don vi va cta co quan, nham danh gia khoi luong giai
quyét cong viée cua tirng phong ban, tirng chuyén vién cu thé.

» Chuén hoa, tao 1ap va luu trir cac thong tin danh muc nham quan ly
cac d6i tuong tham gia vao hé thong, tro gitp viéc nhap vin ban.

» Quan ly lich hop, lich cong tac cua lanh dao, lich ctia toan co quan.
» Quan ly Tai li€u van ban phuc vu cho hoi nghi va cac ky hop.




l.: III.Tinh nang cua VSDOffice
Cic chirc niing noi bat _

> Cung cap chtrc nang g tat va goi ¥ trong khi nhap vin ban.

> Chtrc ning scan va dinh kém tép vin ban truc tiép vao trong chuong
trinh.

> Tinh bao mat d6i v4i cac vin ban trong hé thong.

> Cho phép chuyén nhiéu ngudi xtr Iy ciing mot vin ban theo quy
trinh dong.

> Cho phép chuyén bo sung vin ban cho ngudi khac hodc chuyén bo
sung ¥ kién cho ngudi nhén.

> Thu hoi vin ban da chuyén nhung chua duge xu 1y

> X1 Iy vin ban voi giao dién truc quan va dé st dung.

> C6 thé trién khai hé thong trén nhiéu hé diéu hanh khac nhau.

> Quan 1y toan thdi gian dang nhap vao hé thong cta nguoi sir dung
> Tro gitip ngudi st dung trao doi ¥ kién, thong tin ndi bo thong qua
module Tro chuyén.




E: III.Tinh nang cua VSDOffice
0 Cic chirc ning noi bat (tiép) _

> Chuc ning theo ddi hoi bao vin ban di khi giri vin ban cho cac co
quan ngoai, cO thé lua chon can bo theo doi hoi bao dé theo ddi va don
dbc co quan duge gui van ban va yéu cau ¢ tra 10i.

> HO tro tim kiém cho phép nguoi ding c6 thé tim kiém theo tiéu
thirc hodc tim kiém toan van van ban(Fulltext Search).

> Tich hop dugc véi cac hé thong quan 1y va xac thue nguoi dung
nhu (Active Directory, LDAP, ...)

> Hé thong twong thich voi moi trinh duyét web base (IE, FireFox,
Chrome ...), twong thich véi cac thiét bi phan ctmg chay chuan tng
dung web 2.0 (Ipad, iphone, tablet....)

> Két hop véi nhac viée Desktop dé guri cac thong bao méi nhat dén
nguo1 st dung.




E: IV.Gidi phap cdng nghé & trién khai

0& Giai phap cong nghé -l

> IBM Domino 8.5.x, 9.x 1a phién ban cong nghé mai nhat.

> Vi moi truong 1ap trinh Xpages (HO tro kéo tha control gitip ngudi 14p trinh
thay doi giao dién nhanh va dé dang).

> Hb tro tot nhat moi trudong Web 2.0

> HO trg HTMLS.

> Tich hop voi cac hé thong khac rat dé dang (AD, LDAP, DB2, SQL,
Sharepoint, websphere....... )

> Véi Xpages giao dién web va client 1a mot (Xay dung chay trén web dong
nghia v4i chay trén notes client)

> Ché d bao mat cao (Ngoai nhitng tinh ning bao mat thong thuong, IBM
Domino con ¢6 tinh nang bao mat theo Notes ID)

> Gui nhan va dong bo dir liéu don gian bang giao thirc Notes Routing.

» Ban than IBM Domino la: Mail server, Database server, Web server......




IV.Gidi phap cong nghé & trién khai

o Giai phap cong nghé (tiép_

> Vi lya chon cong nghé phat trién IBM Domino 8.5.x, 9.x (Xpages),
hé thong VSDOffice phu hop vdi tat ca cac mo hinh trién khai, va phu
hop v61 quy mo bai toan “Qudn ly van ban va diéu hanh” tai cac don
\% 8
> C6 2 mo hinh trién khai hiéu qua c6 thé ap dung cho cac don vi, to
chtrc.

0 MO hinh trién khai tap chung

O Mo hinh trién khai phan tan.
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IV.Gidi phap cong nghé & trién khai

Uu nhuge diém ciia mé hinh trién khai tap _

> Uu diém:

a Do trién khai tap trung tai mot don vi nén vi¢c bao hanh,
nang cap phan mém, hay mo rong quy mé du an c6 nhiéu
thuan tién.
o Vihé théng duogc xay dung tap chung tai mot don vi, su
dung mot may chu co thé trién khai cho 5 dén 6 don vi giup
tiét kiém duoc chi phi.
o Thuén tién cho viéc diéu hanh, quan tri hé thong.
> Nhwoc diém:
o Vihé théng duoc trién khai tai mot don vi, cac don vi khac tham
gia vao hé thong thong qua nha cung cap dich vu Internet nén c6 sur
anh hudng 16n cta dudng truyén toi hé thong.



E: IV.Gidi phap cdng nghé & trién khai

) Mo binh wién khaiphingin ]

Dwérng truyén
VPN / LEASE LINE
DIALUP /| ADSL

Quan tri Lo ... Lanhdae Linh dac
hé théng  Van thw Can bilchuyén vign phang ban ce quan
phang ban

--- Tru s& chinh ---

Nguoi dung di dng

Mé hinh trién khai (rng dung tai 1 don vi



IV.Gidi phap cong nghé & trién khai

U'u nhwoc diém ciia mé hinh trién khai phﬁ_

- Uu diém:
a Do trién khai tai don vi nén yéu cau dé hé thong hoat
dong 6t tai don vi khong anh hudng nhiéu dén duong
truyén chi can dap tmg mang LAN trong don vi chay 6n
dinh 1 hé thong lam viéc hiéu qua.
o Hé thdng tai cac don vi la doc lap nén khong anh hu(mg
dén cac don vi khac khi mot hé thong nao d6 gip su cd.

> Nhwoc diém:

o Vihé théng duoc trién khai tai cac don vi do d6 viéc bao hanh bao
tri, nang cap veé phan cing, phan mém phuc tap hon mo hinh tap
chung.






